DZIAŁANIA INTERWENCYJNE PRZEDSZKOLA 
W SYTUACJACH TRUDNYCH
(PROCEDURY POSTĘPOWANIA)

Procedura postępowania w podczas spacerów

1. Organizator spaceru zobowiązany jest do zapewnienia właściwej opieki i bezpieczeństwa jej uczestnikom.
2. Osobami odpowiedzialnymi za bezpieczeństwo dzieci podczas spacerów są: wychowawcy grup oraz pomoce nauczyciela. Opieka ma charakter ciągły.
3. Nauczyciele i opiekunowie podczas spacerów są zobowiązani do przestrzegania zasad przepisów ruchu drogowego.

4. Miejscem zbiórki dzieci, rozpoczynającej i kończącej wycieczkę jest przedszkole.
5. Opiekun spaceru zobowiązany jest sprawdzić stan liczbowy dzieci przed wyruszeniem z miejsca każdego pobytu, w czasie zwiedzania, dojścia do miejsca docelowego.
6. Podczas spacerów dzieci chodzą w parach z zabezpieczeniem typu uprząż przy wsparciu „węża spacerowego”.

7. W razie wypadku uczestnika spaceru stosuje się Procedurę wypadkową dziecka obowiązującą w przedszkolu.
8. Zabrania się prowadzenia spacerów z dziećmi w czasie burzy, śnieżycy i gołoledzi. 
9. Na dłuższy spacer należy zabrać dobrze wyposażoną apteczkę pierwszej pomocy.
Procedury dotyczące przebywania dzieci na placu zabaw

1. Nauczyciele są zobowiązani do określenia i omówienia z dziećmi zasad bezpieczeństwa podczas pobytu na terenie placu zabaw. Zapisy w dzienniku zajęć.
2. Każdorazowo przed wyjściem na plac zabaw przedszkola nauczyciel przypomina dzieciom zasady dotyczące bezpiecznego przebywania na świeżym powietrzu, przypomina o konieczności powiadomienia osoby dorosłej o niebezpieczeństwie, o zakazie oddalania się od grupy i nauczyciela, o obowiązku zgłaszania się na zbiórkę itp.
3. Nauczyciel obowiązkowo przelicza dzieci przed wyjściem/ wejściem z sali/ do sali, wyjściem/wejściem z/do toalety, wejściem/wyjściem do/z budynku przedszkola oraz wejściem/wyjściem na teren ogrodu przedszkolnego.
4. Dzieci przemieszczają się z budynku przedszkola na ogrodzony teren wydzielony do zabawy pod opieką nauczyciela i pomocy nauczyciela.
5. Pomoc nauczyciela każdorazowo przed wpuszczeniem dzieci na teren przedszkola ma obowiązek sprawdzić, czy teren jest bezpieczny.
6. W czasie pobytu dzieci na placu zabaw przedszkola musi być zamknięta bramka wejściowa. Po wejściu/wyjściu na teren/z terenu przedszkola wydzielonego do zabaw nauczyciel wchodzący/wychodzący ma obowiązek zamknięcia bramki.
7. Nauczyciele powinni być w bezpośrednim kontakcie ze swoimi podopiecznymi i przebywać w sposób rozproszony w różnych częściach terenu ogrodu przedszkola.
8. Dzieci wracają do budynku przedszkola pod nadzorem nauczyciela i pomocy nauczyciela.
9. Po powrocie z placu zabaw dzieci dokładnie myją ręce pod nadzorem pomocy nauczyciela.
10. Nauczyciel nie organizuje zajęć z dziećmi na powietrzu w warunkach atmosferycznych ku temu nie sprzyjających (mocny wiatr, zbyt niska lub zbyt wysoka temperatura, burza, itp.).
11. Dziecko może zostać odebrane z terenu placu zabaw wówczas, gdy rodzic/ prawny opiekun dotrze na miejsce pobytu grupy i zgłosi nauczycielowi gotowość odbioru dziecka, pracownik przedszkola podprowadzi dziecko i przekaże je pod opiekę rodzica. 

Procedury postępowania podczas organizacji wycieczki
1. Organizacja i program wycieczki powinny być dostosowane do wieku, zainteresowań i potrzeb wychowanków, ich stanu zdrowia, sprawności fizycznej, stopnia przygotowania i umiejętności specjalistycznych. Obowiązkiem organizatora jest sprawdzenie stanu zdrowia wychowanków i ich umiejętności, wymaganych podczas wycieczki (imprezy).
2. Wycieczka powinna być należycie przygotowana pod względem programowym i organizacyjnym, a także omówiona ze wszystkimi uczestnikami w tym z rodzicami lub opiekunami w zakresie:

1. celu wycieczki,

2. trasy i terminów postojów,

3. zwiedzanych obiektów,

4. harmonogramu,

5. zasad zachowania dzieci podczas wycieczki.
3.  W wycieczkach nie mogą brać udziału dzieci, w stosunku do których istnieją przeciwwskazania lekarskie.
4. Na wycieczkę należy zabrać dobrze wyposażoną apteczkę pierwszej pomocy.
5. Przed każdym wyjazdem autokarowym należy wezwać policję do sprawdzenia stanu technicznego autokaru i dokumentacji kierowcy.
6. Każdy organizator wycieczki obowiązkowo uzyskuje od rodziców pisemną zgodę na wyjazd, uwzględniającą również brak przeciwwskazań zdrowotnych dotyczących udziału dziecka w wycieczce.
7. Organizator wycieczki zobowiązany jest do zapewnienia właściwej opieki i bezpieczeństwa jej uczestnikom.
8. Zabrania się prowadzenia wycieczek podczas burzy, śnieżycy lub gołoledzi.
9. W razie wypadku uczestników wycieczki stosuje się odpowiednio przepisy dotyczące postępowania w razie wypadków.

10. Uczestnicy wycieczek i imprez powinni być objęci ubezpieczeniem NNW (następstw nieszczęśliwych wypadków).
11. Kierownika wycieczki wyznacza dyrektor spośród nauczycieli zatrudnionych w placówce.
12. Opiekunami wycieczki powinni być nauczyciele, pracownicy obsługowi placówki lub, w uzgodnieniu z dyrektorem, rodzice dzieci biorących udział w wycieczce.

Procedura postępowania w przypadku czynu
 o stosunkowo niskiej szkodliwości 
(np. celowe popchnięcie, kopnięcie, wyzwanie):

1. Osoba interweniująca zdecydowanie i stanowczo, nie wdając się w dyskusje z uczestnikami sporu, doprowadza do całkowitego przerwania negatywnych zachowań, rozdziela strony i ustala granice zachowań. 
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3. Osoba interweniująca (gdy zdarzenie takie powtarza się) zgłasza to do dyrektora przedszkola.
4. Wychowawca grupy zapisując zaistnaiałe zdarzenie w dzienniku grupy.

5. Wychowawca grupy, gdy dziecko nie reaguje na upomnienia, każdorazowo informuje o tych zrachowaniach rodziców dziecka oraz pedagoga/psychologa i dyrekcję przedszkola.
6. Pedagog/psycholog w sytuacji powtarzających się negatywnych zachowań przeprowadza rozmowę z dzieckiem i jego rodzicami, proponuje sposoby i formy rozwiązania problemu.
Procedura postępowania w przypadku czynu o dużej szkodliwości (np. agresywne zachowanie, stworzenie zagrożenia dla życia i zdrowia swojego lub innych, uszkodzenie ciała, itp.):

1. Osoba interweniująca zdecydowanie i stanowczo, nie wdając się w dyskusje z dzieckiem, doprowadza do całkowitego przerwania negatywnych zachowań sprawcy wobec ofiary, rozdziela strony i ustala granice zachowań (nie dopuszcza do przejawów agresji wobec siebie jako osoby interweniującej). W sytuacji zagrożenia życia bądź zdrowia i bezpieczeństwa dziecka lub innych osób będących w pobliżu sytuacji osoba interweniująca/osoby interweniujące mogą fizycznie przytrzymać dziecko w ramach obrony koniecznej w celu powtrzymania agresji i uspokojenia dziecka.
2. Osoba interweniująca ocenia zagrożenie i decyduje o rodzaju interwencji, udziela pierwszej pomocy ofierze zdarzenia i w razie konieczności wzywa pomoc medyczną.
3. Osoba interweniująca zabezpiecza miejsce zdarzenia.
4. Osoba interweniująca wzywa dyrektora przedszkola.
5. Dyrektor przedszkola wzywa rodziców dziecka sprawcy oraz ofiary.
6. Wychowawca grupy lub pedagog/psycholog rozmawia ze sprawcą zdarzenia, sporządza notatkę z zaistniałego zdarzenia.

	
	


Procedura postępowania w sytuacji posiadania przez dzieci przedmiotów niedozwolonych na terenie przedszkola (np. ostre narzędzia):

1. Osoba interweniująca nakłania dziecko do oddania przedmiotu.

2. W przypadku, gdy użycie zabronionego przedmiotu może stanowić zagrożenie dla życia lub zdrowia osoba interweniująca natychmiast powiadamia dyrekcję przedszkola.
3. Osoba interweniująca (w każdym przypadku) powiadomienie wychowawcę grupy, pedagoga/psychologa i dyrekcję przedszkola.
4. Wychowawca grupy powiadamia rodziców.

5. Pedagog/psycholog przeprowadza rozmowę na te temat zaistniałej sytuacji z dzieckiem oraz jego rodzicami/opiekunami prawnymi.
6. Dyrektor przedszkola zapisując ten fakt w dzienniku.

Procedura postępowania na wypadek wystąpienia kradzieży

1. Osoba interweniująca, która wykryła kradzież, bezzwłocznie powiadamia dyrekcję przedszkola.

2. Osoba interweniująca nakazuje dziecku przekazanie skradzionej rzeczy.
3. Osoba interweniująca przekazuje dziecko pod opiekę pedagoga/psychologa przedszkolnego lub dyrektora przedszkola.
4. Dyrektor przedszkola wzywa rodziców/opiekunów prawnych dziecka i przeprowadza rozmowy z dzieckiem w ich obecności.

5.
Wychowawca grupy zapisując ten fakt w dzienniku.
Procedura postępowania w sytuacji stwierdzenia dewastacji mienia przedszkola lub cudzej własności:

1. Osoba interweniująca powstrzymuje sprawcę i zgłasza ten fakt wychowawcy grupy, do pedagoga/psychologa oraz powiadamia o tym fakcie Dyrekcję.

2. W przypadku braku możliwości ustalenia sprawcy/sprawców, pedagog/psycholog lub inny nauczyciel rozmawia ze wszystkimi osobami mogącymi się znajdować w miejscu zdarzenia (podjęcie czynności mających na celu ustalenie sprawcy/sprawców).

3. Wychowawca grupy lub pedagog/psycholog wzywa rodziców sprawcy/sprawców.
4. Dyrektor (w przypadku dużej szkody) powiadamia  Policję,  wszczyna  procedury  prawne mające na celu wyciągnięcie konsekwencji materialnych wobec rodziców sprawcy/sprawców.
5.
Dyrektor zapisuje ten fakt w dzienniku.
Procedura postępowania w przypadku znalezienia podejrzanej substancji odurzającej na terenie przedszkola:

1. Osoba interweniująca powiadamia Dyrekcję.
2. Dyrektor zabezpiecza substancję (z zachowaniem środków ostrożności sanitarnej) przed dostępem do niej innych osób do czasu przyjazdu Policji, powiadamia Policję.

3. Dyrektor lub pedagog/psycholog podejmuje próbę ustalenia właściciela substancji.

4. Dyrektor lub pedagog/psycholog przekazuje zabezpieczoną substancję Policji.

Procedura postępowania w przypadku znalezienia na terenie przedszkola materiałów wybuchowych, broni i innych niebezpiecznych substancji:

1. Osoba interweniująca uniemożliwia dostęp do tych środków osobom postronnym.

2. Osoba interweniująca zawiadamia Dyrekcję, która przeprowadza ewakuację i powiadamia odpowiednie służby.

3.
W przypadku nieobecności Dyrekcji Ośrodka,
nauczyciel podejmuje procedury leżące w gestii Dyrekcji.
Procedura postępowania w przypadku otrzymania informacji o podłożeniu ładunku wybuchowego:

1. Osoba interweniująca prowadząc rozmowę z osobą informującą o podłożeniu ładunku wybuchowego zapisuje natychmiast wszystkie uzyskane informacje.

2. Osoba interweniująca informuje niezwłocznie Dyrektora przedszkola o otrzymaniu zgłoszenia, który rozpoczyna ewakuację zgodnie z planem ewakuacji.

3. Zakazuje się używania telefonu komórkowego z uwagi na ryzyko eksplozji ładunku zainicjowanej falami emitowanymi przez telefon komórkowy.

4. Osoba interweniująca sprawdza obecność nieznanych przedmiotów, nie należących do wyposażenia sali i powiadamia funkcjonariuszy służb lub osobą kierującą sytuacją kryzysową.

Procedura postępowania w przypadku 
podłożenia podejrzanego pakunku:

1. Osoba interweniująca odizolowuje miejsce znajdowania się podejrzanego pakunku, nie dotyka, nie otwiera i nie przesuwa podejrzanego pakunku.

2. Osoba interweniująca okrywa pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania się z niego innej substancji (tylko jeżeli czas na to pozwala).

3. Osoba interweniująca informuje o stwierdzeniu pakunku Dyrektora przedszkola, który uruchamia procedurę.

4. W przypadku usłyszenia sygnału o podłożeniu ładunku wybuchowego Dyrektor rozpoczyna ewakuację zgodnie z planem ewakuacji.

5. Zakazuje się używania telefonu komórkowego z uwagi na ryzyko eksplozji ładunku zainicjowanej falami emitowanymi przez telefon komórkowy.

Procedura postępowania w przypadku skażenia chemicznego 
lub biologicznego przedszkola 
(szkoła otrzymuje informację o możliwym skażeniu):

1. Osoba interweniująca (otrzymująca informację np. telefoniczną) o możliwym skażeniu szkoły informuje Dyrektora Przedszkola, który rozpoczyna ewakuację zgodnie z planem ewakuacji i powiadamia odpowiednie służby.

2. Nakazuje się zamknąć i uszczelnić okna, drzwi, otwory wentylacyjne.
3. Należy przygotować wilgotne tampony do ochrony dróg oddechowych, na wypadek przeniknięcia środka biologicznego lub chemicznego do wnętrza pomieszczeń.

4. Należy powtrzymać się od picia, spożywania posiłków oraz prac wymagających dużego wysiłku.

5. Do chwili odwołania alarmu lub zarządzenia ewakuacji nie wolno opuszczać uszczelnionych pomieszczeń, przebywać w pobliżu okien i innych otworów wentylacyjnych.

Procedura postępowania w przypadku skażenia chemicznego lub

biologicznego przedszkola (gdy zagrożenie zostało wykryte):

1. Osoba interweniująca informuje Dyrektora Przedszkola o występowaniu skażonej substancji, który rozpoczyna ewakuację zgodnie z planem ewakuacji i powiadamia odpowiednie służby.

2. Zabrania się dotykania i wąchania podejrzanych przedmiotów, sprzątania proszku, ścierania cieczy.

3. Nakazuje się przykryć np. kocem substancję, aby zapobiec jej rozprzestrzenianie się.

4. Nakazuje się pozamykać okna oraz drzwi, nie dopuścić do przeciągów.
5. Nakazuje się opuścić pomieszczenie, w którym wykryto obecność podejrzanej substancji i nie wpuszczać do niego innych osób.
6. Jeśli miał miejsce kontakt z substancją, należy: umyć dokładnie ręce wodą i mydłem, zdjąć ubranie i włożyć do plastikowego worka. Nie wolno jeść, pić do czasu uzyskania zgody odpowiednich służb.

7. Nakazuje się sporządzić listę osób, które miały kontakt z podejrzaną substancją albo znalazły się w odległości ok. 5 m od niej. Listę należy przekazać Policji.

8. Należy przygotować wilgotne tampony do ochrony dróg oddechowych, na wypadek przeniknięcia środka biologicznego lub chemicznego do wnętrza pomieszczeń.

9. Należy powstrzymać się od picia, spożywania posiłków oraz prac wymagających dużego wysiłku.

Procedura postępowania w sytuacji wypadku ucznia w przedszkolu:

1. Osoba interweniująca zapewnia poszkodowanemu opiekę, a w miarę możliwości udziela pierwszej pomocy.
2. Osoba interweniująca wzywa Pogotowie Ratunkowe, jeżeli istnieje taka konieczność.

3. Osoba interweniująca powiadamia Dyrektora Przedszkola o zdarzeniu.

4. Dyrektor Przedszkola powiadamia rodziców/opiekunów prawnych ucznia.

5. Dyrektor Przedszkola zawiadamia niezwłocznie prokuratora i kuratora oświaty o wypadku śmiertelnym, ciężkim i zbiorowym.

Procedura postępowania na wypadek ucznia będącego 
ofiarą czynu karalnego:

1. Osoba interweniująca udziela ofierze czynu karalnego pierwszej pomocy, wzywa pomoc medyczną.
2. Osoba interweniująca powiadamia o sytuacji Dyrektora Przedszkola.

3. Dyrektor Przedszkola powiadamia rodziców ucznia – ofiary czynu karalnego.

4. Dyrektor Przedszkola wzywa Policję.

5. Pedagog/psycholog szkolny udziela wsparcia ofierze czynu karalnego oraz jego rodzicom.
